
Das sind wir

Hüttenhölscher ist ein Spezialist für Produktionslösungen. Entwickelt und realisiert werden

hochautomatisierte Fertigungslinien und Roboterapplikationen für verschiedene

Industriebereiche. Seit über 30 Jahren ist Hüttenhölscher u.a. Premium-Partner der führenden

Küchenmöbelindustrie in Europa.   Bei uns trifft modernste Technik auf die ostwestfälische

Bodenständigkeit eines Familienunternehmens mit 220 Kolleginnen und Kollegen. Seit der

Unternehmensgründung 1981 ist unser Firmensitz in Verl, mitten im Städtedreieck Bielefeld,

Gütersloh und Paderborn. Mehr Infos erhalten Sie in unserem Unternehmensfilm!

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

IHRE AUFGABEN – vielseitig und herausfordernd

Eigenverantwortliche und termingerechte Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

sowie der vor- und nachbereitenden Tätigkeiten

Betreuung und Abwicklung der personaladministrativen Prozesse von der Einstellung bis

zum Austritt

Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und anderen personalrelevanten Dokumenten

Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesen

Beratung von Mitarbeitenden in arbeitsrechtlichen, abrechnungsrelevanten und

personalbezogenen Fragestellungen

https://youtu.be/hKhX-ioZr2I?si=AcEw3GAOfLv9ZqGX


Verwaltung und Betreuung der betrieblichen Altersversorgung

Kommunikation mit externen Dienstleistern, Sozialversicherungsträgern und Behörden

Führung und Pflege der digitalen Personalakte

IHR PROFIL – technikbegeistert und engagiert

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung

Personalfachkaufmann (m/w/d) oder einer vergleichbaren Qualifikation

Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht

Souveräner Umgang mit den MS-Office-Anwendungen, insbesondere Excel und PowerPoint

Hohes Maß an Diskretion, Zuverlässigkeit und Serviceorientierung

Strukturierte, eigenständige und problemlösungsorientierte Arbeitsweise

Souveränes Auftreten, kombiniert mit ausgeprägter Kommunikationsstärke

Motiviert in der Zusammenarbeit im Team sowie Herausforderungen anzugehen und neue

Themen umzusetzen

WIR BIETEN – Innovation, Leidenschaft und familiäres Flair

Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabenstellungen mit hoher

Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum

Flexibles Gleitzeitmodell mit Möglichkeiten für mobiles Arbeiten

Sicherer Arbeitsplatz mit langfristigen Entwicklungsperspektiven in einem

zukunftsorientieren, wachsenden Unternehmen

Familiäre Unternehmenskultur, geprägt von Vertrauen, Teamgeist und kurzen

Entscheidungswegen

Individuelle und zielorientierte Weiterbildungsmöglichkeiten

Attraktives Vergütungspaket mit zusätzlichen Leistungen wie Sonderzahlungen,

betrieblicher Altersvorsorge und vermögenswirksamen Leistungen (VWL)

Ganzheitliches betriebliches Gesundheitsmanagement mit regelmäßigen

Gesundheitsaktionen und attraktiven Angeboten wie „sportnavi.de“ und Fahrradleasing

Jetzt bewerben

https://www.sportnavi.de/
https://huettenhoelscher.onlyfy.jobs/application/apply/pq3zh3g77dph3ev6otas3ed4hbs2d3o


Kontakt

Die Aufgaben klingen interessant? Dann bewerben Sie sich jetzt. Wir sind gespannt auf Sie!

Bei Fragen zur Stelle kontaktieren Sie unsere Personalleitung gerne direkt: 

Ivonne Wrede

E-Mail: i.wrede@huettenhoelscher.de

Tel.: 05246/9269107


